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Staj yapilan isletmenin ticari unvanini, adresini, kurulus tarihini, sermaye yapisini,
personel sayisini, hangi sektor iginde yer aldigini, rakipleri i¢indeki pazar pozisyonunu
(rakiplere gore durumunu ve pazar payini), igyerinin yonetim ve organizasyon yapisini
belirtiniz.

Isletmelerde kurulus asamalarini anlatiniz. Kurulus yeri belirlemede &nemli noktalar:
yaziniz.

Isletmelerin uzun vadeli planlar1 hakkinda (misyon, vizyon, stratejiler vb.) bilgi veriniz.
Isletmelerin biiyiime siirecinin y&netimi ve biiyiime stratejileri hakkinda bilgi veriniz.
Isletmelerde insan kaynaklari boliimiiniin gérev tanimim, yetki ve sorumluklarmi
belirtiniz, personel alim siirecini anlatiniz.

Isletmelerin {irettigi iiriinler (iiriin cesitleri, {iriinlerin yillik kapasite degerleri, kapasite
kullanim oranlar1 vb.) ve hizmetler (iirlin ¢esitleri, hedef kitlesi, is birligi icinde bulunulan
kuruluslar vb.) hakkinda bilgi veriniz. Uriinlerin satis, pazarlama, dagitim, kontrol ve satis
sonrast hizmet siire¢lerini aciklayiniz.

Isletmelerde kalite yonetimine iliskin hangi calismalarm yapildigini; kalite iyilestirme ve
kalite denetimine iliskin ¢alismalar1 ve kalite maliyetlerini agiklayiniz.

Muhasebenin temel kavramlari ve muhasebecilerin gorevleri hakkinda bilgi veriniz.
Belgeler: <Fatura, irsaliye, *figler, *gider makbuzu, *miistahsil makbuzu, *yazar kasa z
raporu, *perakende satis fisi hakkinda kisa tanimlar yapiniz ve birer ornek diizenleyiniz.
Defterler: Ticari defterlerin 6nemini ve kisa tanimlarini agiklayiniz: *Yevmiye defteri,
*biiyiik defter, *envanter ve bilango defteri, *serbest meslek kazang defteri, *isletme defteri,
karar defteri, *pay sahipleri defteri.

Vergi Dairesi ile olan iliskiler: Ise baslama, isi birakma, isyeri adres degisikligi, is
degisikligi bildirimleri belge olarak hazirlayiniz.

Issizlik sigortasi ile ilgili bilgi ve belgeleri (sIsten Ayrilis Bildirgesi, *Issizlik Odenegi
Talep Dilekgesi, *Issizlik Maas1 Basvuru Formu) aciklaymiz, istindam tiirleri hakkinda
bilgi veriniz.

SGK’ya gore *malulliik, yashlik, 6liim, hastalik, *is kazalar1 ve meslek hastaliklar1 sigorta
kollarmin agiklamasini yapiniz, konu ile ilgili olan belgeleri hazirlayimniz.

E-Ticaret alanindaki temel kavramlar ve iliskili konular (E-Ticaretin tanimi1, 6nemi, tiirleri,
platformlari, 6deme sistemleri, lojistik ve dagitim siireclerinin nasil isledigi, dijital
pazarlama stratejileri, E-Ticaret yasasinin ana basliklar1 ve etik sorunlar) hakkinda bilgi
veriniz.

Staj Defteri: Aciklamalar staj defterine konu ve tarih sirasi ile tilkkenmez kalemle yazilacaktir.
Ek Dosya : Belgeler el ile doldurularak konu sirasina gore ayr1 bir dosyada teslim edilecektir.



